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Veszprem Megyei Mérnok Kamara

e-Epitési naplo alkalmazasi segédlet

Az alkalmazasi segédlet az e-epitési naplo oktatasi program alapjan késziilt. Egyes alkalmazasok az ,éles”
programban eltérhetnek.

Az alkalmazasi segédlet aktualizalasa folyamatos.
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e-Epitési napld alkalmazasi segédlet
Bevezetés:
Tisztelt Kolléga!

Mint mar kdztudott, az épitipari kivitelezési tevekenységrél szol6 191/2009 (1X.15.) Korm. rendelet szerint
az épitési naplot 2013. oktdber 1-je utan induld épitbipari kivitelezések esetében elektronikusan kell
vezetni. A 2013. oktdber 1. elétt megkezdett kivitelezések esetében az épitési napld vezetését papir
alapon kell vezetni és befejezni.

A 336/2013 (IX. 20.) Korm. r. ,2. Az épitipari kivitelezési tevékenységrdl szo6l6 191/2009. (IX. 15.) Korm.
rendelet modositasa” részben Jogalkoté meghatarozta kiildn, a kiilénb6z6 épités fajtak estén az e-Epitési
naplé alkalmazasanak idépontjait. igy:

a) az altalanos épitmények korében az Eurdpai Unié tAmogatasabol megvaldsuld beruhdzasok esetén
2014. januar 1-6l;

b) a kozlekedési, a vizikozm( és vizgazdalkodasi épitmények, valamint a Magyar Kereskedelmi
Engedélyezesi Hivatalrdl és a teriileti méréstigyi €s miszaki biztonsagi hatésagokrél szo6l6 320/2010. (XII.
27.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdéseben megjeldlt sajatos epitmenyfajtak vonatkozasaban: 2014. julius
1-t6l;

¢) a honvédelmi és katonai, tovabba a nemzethiztonsagi célu épitmények tekintetében: 2014. oktéber 1-t6l;
d) az atomenergia alkalmazasara szolgalé épitmenyek tekintetében a 2016. oktober 1-t6l;

A program megismerese kdzben szakcsoportunk oktatast elvallalo tagjai azzal szembesiiltek, hogy a
szamitogépes program alkotdja, bevezetbje csak altalanos informaciokat kozol a program muikodéesérdl.
Még maga a program sugoja sem ad részletes, ,recept’ szeri Utmutatést, amivel a hasznalata konnyen
elsajatithato volna.

Az alkalmazasi segédlet dsszeallitasaval egyfajta ,mankoét” szeretnénk adni a szakmagyakorld kollégak,
vagy olyan kollégak, épitetbk részére, akik ritkdn fogjak hasznalni. A célunk, hogy a program
hasznalatanak begyakorlasaig is, ezzel a segitséggel alkalmazni tudjak.

Torekedtiink arra, hogy az alkalmazasi segédlet minden miveleti fazisban pontos Utmutatét adjon 1€pésrdl
lépésre.

(Id6kozben, az e-épites.hu portalon megjelentek leirasok, melyek mar gyakorlatiasabb utmutatot adnak a
program hasznalatahoz.)

Eppen ezért ez az alkalmazasi segedlet csak korlatozottan terjed ki az e-Epitési napld jogszabalyi
hatterére. Az e-Epitési naplordl altalanos ismertetoket a:

http://lwww.e-epites.hu/e-epitesi-naplo

honlapcimen olvashat.

Mi szilkséges az e-Epitési napl6 alkalmazashoz?

e Az alkalmazoknak rendelkezniik kell Ugyfélkapus elérhetdséggel, melyet az
Kormanyhivatal Okmanyirodakban igényelhetnek.

e Szamitdgép, megfelelé konfiguraciokkal: Operacios rendszer, Segéd programok (Java,
AdobeAcrobat, ANYK program), Internet kapcsolat (Lan, Wifi, Mobil internet).
T4jékozddjon rendszergazdajanal.
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E-naplg felépitése par mondatban

Az elektronikus épitési napléd bevezetésével az épitési naplé fogalma és tartalma, vezetésének f6bb
szabalyai nem valtoznak. Az elektronikus épitési naplo a www.e-epites.hu portalon, abban az Orszagos
Epitésugyi Nyilvantartas (OENY) ablakon keresztiil elérhetd internetes alkalmazas.

Az épitési napld a vezetésére vagy bejegyzésre kotelezettek szaméra, Ugyfélkapus regisztraciéo utan
barhonnan, a nap barmely szakaban, elérhetd.

Egy beruhazashoz egy e-épitési napld tartozik, fuggetlenil a beruhdzas nagysagatol, a beruhazas kapcsan
megkotott épitbipari kivitelezési tevékenység végzésére irdnyul6 szerz6dések szamatol.

Az e-épitési naplo rogziti:
e aszerzGdés szerinti épitbipari kivitelezés targyat,
e az épitési-szerelési munkak adatait,
e az épitési munka menetét, megfeleldségét, a teljesitési igazolasokat és a kapcsolodod
dokumentumokat.

Az e-épitési naplot keszenlétbe kell helyezni a megnyitasa el6tt. Ez az épittetd feladata, aki ezzel
megbizhat, felhatalmazhat mas személyt is, pl. az épitési miiszaki ellenért, mérndk tanacsadét.
Az e-épitési napld készenlétbe helyezése az épittetd (épitési mliszaki ellenér) kezdeményezésére
elektronikus Uton torténik az Lechner Lajos Tudas Kézpontnal (LLTK).
A kérelem tartalmazza — engedélykoteles munkak esetén - az épitési engedely szamat.
A kérelem mellékletei:

e készenléti dij befizetésének igazolasa;

e nem épitési engedélyhez kotétt épitési beruhdzas esetén az épitési-kdzbeszerzési

szerzédés mésolata;
e szilkség szerint kepviseleti meghatalmazas, meghizas;
e Cég esetén adoszam;

Az e-épitési naplo tobb részbdl all. Az e-épitési napl6 készenlétbe helyezését kdvetden tobb - az e-épitesi
napld részekent - f6- és alnaplét is lehet nyitni, a f6- és alvallalkozdk szamatdl fliggden.

Az e-épitési napld akkor mindsUl megnyitottnak, ha az els6 fénaplot megnyitottak. A fénapld megnyitasaval
egyidejileg — a tulajdonos hozzajérulasaval - az épittetd és a févallalkozo kivitelezd kozotti épitési
teriletatadas is megtorténik.

A févallalkoz6 az alvallalkozd(k) épitési napld vezetését(eit) atvallalhatja.

Minden vallalkoz6 csak a sajat naplorészébe jegyezhet be, illetve a vele szerz0déses viszonyban lévé
vallalkozok naplorészeit lathatja.

A szerzédésszer( teljesitést a teljesitésigazolasi napl6 tartalmazza és igazolja, ez képezi alapjat pl. a
jogvitak rendezésének vagy a hasznalatbavételi engedélyezést megeléz6 épitési terlilet visszaadasnak is.

Halozati lefedettseg hianyaban, illetve egyéb (miiszaki) probléma fennallasa esetén offline (internet
kapcsolat nélkili) naplovezetés is lehetséges. Az igy kesziilt bejegyzéseket maximum 3 naponként kell
feltolteni az elektronikus alkalmazésha.

Az e-épitési naplé mindaddig készenlétbe helyezett &llapotban van, amig meg nem nyitjak. Az e-épitesi

naplé megnyilik, ha az elsd fénaplot megnyitjdk. Az e-épitési napld megnyitasaval a készenléti allapota
megsznik, mert megnyitott allapotba kertlt. Az e-naplé mindaddig megnyitott allapotban van, amig az
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utolsé naplérészt is le nem zartak és a beruhazas a hasznalatbaveételi engedélyezéssel vagy egyéb madon
teliesen be nem fejez6dott és a legutolso terllet-visszaadasi aktus is le nem zarult.

A lezart elektronikus épitési naplok elektronikus formaban keriilnek megérzésre. Az archivalas kozponti
tarhelyen torténik. Szilkseg esetén a napld nyomtatasat is konnyen meg lehet oldani.
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e-Epitési napld alkalmazasi segédlet
Szerepkorok:

Az e-Epitési naplét hasznalok szerepkdre valtozatlan a papir alapt épitési napléba bejegyzékhdz képest.
Bejegyezni, betekinteni az épitési napléba csak annak van joga, aki valamilyen szerepkort kapott és
elfogadott, vagy Hatdsagi jogkorrel van felruhazva.

Epités kozbeni szerepkorok:
1. Epitetd(k);
Muszaki ellen6r (Szakagi miszaki ellenérok);
Févallalkozo kivitelez(k) - alvallalkozé foglalkoztatasa esetén Megrendeld kivitelezd(k);
Févallalkozo és Alvallalkozé kivitelezd(k) Felelés miiszaki vezetdie;
Tervezdi mlvezetd;
Fedezetkezel;
Hatosagi ugyintézok;

Noakown

Megjegyzés: Az egyes szereplék fogalmait lasd a ,191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitéipari
kivitelezési tevekenységrol, Ill. Fejezet: Az épitbipari kivitelezési tevékenység folyamatanak résztvevoi”
resznél.

Fobb munka részek:

S.sz. | Esemény Felel6s Kész
0. Jogerds és végrehajthatd épitési engedély megléte. Epitetd
1. Belépés e-Epitési napld programba. Minden szerepl6
- Ugyfélkapus belépési jogosultsag megléte. Minden szerepl6
2. Naplo Ugyfél Jel (NUJ) létrejotte. Minden szerepld
- Sajat adatok felvitele. Minden szerepl
3. Projekt e-napldjanak készenlétbe helyezése.
- Igény benydijtasa. Epitetd (vagy megbizottja)
- lgény jovahagyasa + visszaigazolasi kod atadasa az Epitésfeliigyeleti hatdsag
épittetdnek vagy meghatalmazottjanak
- Visszaigazolas elfogadasa egyszer hasznalatos koddal | Epitetd (vagy megbizottja)
4, e-Fénaplo megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epitetd —
Févallalkozo(k) kozott févallalkozbi szerzédésenként
- Vallalkozoi szerz6dés(ek) kotése (kildn papir alapon) Epitetd — Févallalkozo(k)
- Adatok felvitele Epitet6 (vagy megbizottja)
- e-fénaplé kivitelez6i szerepkor kiosztas + visszaigazolasi | Epitetd (vagy megbizottja)
kod atadasa fovallalkozd kivitelezének
- Févallalkozo kivitelez6 szerepkor elfogadasa egyszer Févallalkozo(k)
hasznéalatos koddal
5. Mszaki ellen6r(6k) meghizasa
- Megbizasi szerzédés(ek) megkotése; Epitetd — Miiszaki ellendr
- Szerepkor kiosztas Miiszaki ellendr(6k) Epitetd (vagy megbizottja)
- e-naplo Miszaki ellenéri szerepkor elfogadasa egyszer | Miszaki ellendr
hasznélatos koddal
6. Felelés miiszaki vezetd(k) megbizasa (Févallalkozé
kivitelez6nkként, jogosultsagonként)
- Megbizasi szerzédés(ek) megkotése, vagy alkalmazotti | Févallalkozo kivitelezd —
szerz6dés, munkakori leirds megléte. Felelds miiszaki vezet6(k)
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- Szerepkor kiosztés Felelés miszaki vezetd(k) Fovallalkozo kivitelezd
- e-naplo Felelés miiszaki vezetbi szerepkor elfogadasa | Felelés miiszaki vezetd
egyszer hasznalatos kéddal

7. Munkaterilet atadas-atvétel Epitetd — Févallalkozd
- Munkatertilet atadas-atvételi jegyzékonyv kiallitasa Epitetd (vagy megbizottja) -
(Torténhet papir alapon, de e-napléhoz mellékletkent Févallalkozo
csatolva, vagy e-naploba eseti bejegyzésként.)

- Munkaterilet atadas visszaigazolas egyszer Epitetd (vagy megbizottja)

hasznéalatos koddal

- Munkateriilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos | Févallalkozo

kéddal

- Munkaterilet atadas — atvételi jegyzékonyv feltdltése Epitetd

mellékletek kozé (amennyiben papir alapon tortént)

8. e-Alnaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése)

Megrendeld kivitelezé — Alvallalkozo(k) kozott

alvallalkozoi szerz6désenként

- Vallalkozoi szerz6dés(ek) kotése (kildn papir alapon) Megrendeld véllalkozé -
Alvallalkozo

- Adatok felvitele Megrendel§ véllalkozo

- e-alnaplo kivitelez6i szerepkor kiosztas + visszaigazolasi | Megrendel6 vallalkozé

kod tadasa alvallalkozd kivitelezének

- Alvéllalkozd kivitelezd szerepkar elfogadasa egyszer Alvallalkoz6(k)

hasznélatos koddal

9. Felelds miszaki vezet6(k) megbizasa (Alvallalkozo Alvéllalkozd — felelés
kivitelezénkkent, jogosultsagonkent) miszaki vezet6(k)
Végrehajtasa 6. pont alapjan.

10. | Munkater(ilet atadas-atvétel Megrendeld vallalkozé - Megrendeld véllalkozé -
Alvéllalkoz6 Alvéllalkoz6
Végrehajtasa 7. pont alapjan.

11. | Egyeéb szerepkdrok kiosztasa: Tovabbi naplo vezetésre
jogosult; Munkavédelmi koordinator; Tervez6i mivezetés;
stb; minden szinten azonos modon.

- Megbizési szerz6dés megkotése; Meghiz6 — Meghizott
- Szerepkor kiosztas Meghiz6 — Megbizott
Végrehajtasa pl. 6. pont alapjan.

12. | e-fénaplok, e-alnaplok vezetése (napi jelentés) Naplé vezetésre
kételezettek (Felelds és
jogosult)

13. | Eseti bejegyzések készitése e-fénaplokba, e-alnaplokba | Szerepkor és hozzaférési
jogosultsag szerint

14. | Offline napi jelentés készitése. (Amennyiben nem all Napl6 vezetésre
rendelkezésre internetes kapcsolat.) kételezettek (Felelds és

jogosult)

15. | Offline eseti bejegyzes készitése. (Amennyiben nem all Szerepkor és hozzaférési
rendelkezésre internetes kapcsolat.) jogosultsag szerint

16. | Naplo vezetés jogosultsdg atadasa és visszavetele. Szerepkor és hozzaférési
jogosultsag szerint

17. | Az e-fénapld és e-alnapld mellékleteinek feltbltése Szerepkor és hozzaférési
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jogosultsag szerint
18. | e-fénaplo, vagy alnapl6 zarasa.
- Mlszaki tadas-atvételi jegyzékdnyv, Teljesités Epiteté — Févallalkozo
igazolasi jegyzékonyv kiallitasa (Papir alapon, de feltéltve | Megrendeld kivitelez6 —
mellékletek kozé / vagy e-naploban eseti bejegyzésként) | Alvallalkoz6 kivitelezé
- Munkaterillet visszaadas visszaigazolas egyszer Févallalkozo / Alvallalkozd
hasznalatos koddal
- Munkateriilet visszavétel visszaigazolas egyszer Epitetd / Megrendeld
hasznalatos koddal kivitelez6
- e-fénaplo, vagy alnaplo zérasa Epitetd / Megrendeld
kivitelez6
19. | e-napl6 zarasa Epitetd (vagy megbizottja)
vagy Epitésfeliigyelet
20. | e-napld nyomtatasa Szerepkor és hozzaférési
jogosultsag szerint

1. Belépés e-Epitési napld programba

11
1.2

1.3

Internet bongeszabe beimni: http://www.e-epites.hu/
—> Epitési naplo alkalmazés

T Esitsiani poratl 1. =
Q1 e epitestn

203 srsptessbes 29250 el e e
T

Alkalmazasok fil > e-épitési naplo ikon

+5.G am
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& @ craple oo«

14 Oktato verzio: https://enaplo.e-epites.hu/enaplo_demo/

.

c

Teszt bejelentkezés

Regisztracio

1.5 - Belépés UK-n keresztill;
1.6 Rendszer atvisz az ligyfélkapuhoz, ahol:

= virbeon Cpitdatay) & 7 Ugyfelkapu - Soeme =
L © | 8 hmps/getegov.hu

IUE“FELK"TJ“?,.

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhazznabiner: |

Felhasznaloi név beirasa;

Jelsz6 beirasa;

Belépés;

Rendszer visszavisz az e-naplé oldalara;
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Py e (L R T
® Uareisk 0 9000 & Mgt

2. Napl6 Ugyfél Jel (NUJ) létrehozéasa, sajat adatok felvitele

Leiras:

Menete:

Ugyfélkapuval csak természetes személyek rendelkeznek. Szikséges az Ugyfélkapun
belépd természetes személyek és az altaluk képviselt szerepkorok és vallalkozasok
0sszerendeléese.

Az els6 ugyfélkapus belépés alkalmaval a sajat adatok, szakmagyakorlasi jogosultsagok
és a képviselt cégek adatainak rogzitésével létrején egy személyes ,profil’, melyhez a
rendszer egy 9 jegy( azonositot rendel, a NUJ-t.

Az alkalmazéasban rogzitett sajat és kepviselt cég adatok modosithatdak.

A NUJ a hasznalat soran nem valtozik, adott tigyfélkapuhoz tartozik.

A NUJ az alkalmazas hasznalatahoz elengedhetetien, ezért minden szerzGdéses
partnernek ismernie kell a méasik NUJ-ét.

Sziikséges a NUJ ismerete az elektronikus naplok készenlétbe helyezéshez, szerepkorok
kiosztasahoz, események visszaigazolasahoz.

Az e-épitési naplé rendszerébe elsé alkalommal belépve a program, a belépd személyhez rendel egy
azonositd szamot, ami tébbet nem valtozik. Ezt a szamot célszerii feljegyezni, mert tébbszoér meg kell adni
a munkak soran. A NUJ barmikor leolvashato a rendszerbe lépve.

Sajat adatok megadasa

Leiras:

Ha mar megkaptuk a NUJ-t, szikséges a sajat adatok kitoltése. A rendszer a késGbbiekben ezeket az
adatokat is fogja alkalmazni.
Alkalmazza: Minden szerepl6.
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Menete:

1. ,Sajat adatok” fill > ,Személyes profil”; Kamarai adatok”, ,Képviselt cégek”

2.

-

Frasip Saabeden (L PSSR TR
® Uareisk 0 9000 & Mgt

Személyes profil”

NUJ: A rendszer automatikusan kitolti.
Név: A rendszer automatikusan kitolti.
Anyja neve:

Szuletési datum:

Sziletési hely:

Lakcim:

Telefon:

e-mail:

-> Mentés gomb

Kamarai adatok” = ,Uj kamarai névjegyzéki szam felvitele”
Kamara: Legordilé menubdl kivalasztani a megfelelé6 kamaréat

Névjegyzeki szam: Célszer(i az érvényességi idét itt is megadni, hogyha lejar az érvényesség
menet kozben, és meg kell djitani, akkor pontosan lehessen azonositani a régit is. Az épités

kozbeni jogosultsag valtozast Gjbol fel kel itt vezetni.
Ervényesseg: Naptarbol kivalasztani.
- Mentés gomb

Egy adott névjegyzéki szam Ujbdl nem szerkeszthetd, modosithatd. igy mentés elétt alaposan

nézze &t a kitoltdtt adatokat!

Képviselt cégek” > ,Uj képviselt cég felvitele”
Ado6szam:

Cég megnevezes:

Cégjegyzék szam:

Székhely:

Szamlavezet6 bank:

Bankszamlaszam:

-> Mentés gomb

2013. oktdber 21-i allapot
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3. Projekt e-napldjanak készenlétbe helyezése

Leiras:

Az e-napld készenlétbe helyezési kérelem épittetd részérél torténd inditasra abban esetben van sziikség,
ha az épitési engedélyt nem az ETDR-en keresztiill kapta meg az épittetd, vagy az épitési tevékenységhez
nincs sziikség épitési engedélyre, de Epitetd épitési naplo vezetése mellett dont.

Amennyiben az épitteté az ETDR-ben kapta meg az épitési engedélyt, az e-naplé készenlétbe helyezés
inditasat az épitéstgyi hatdsag inditja, és a tovabbi teendbkrdl tajékoztatja az épittettt.

Menete:
Igény benyujtasa (El6késziiletek)
Felelds: Epitetd (vagy megbizottja)

1. Felsé menusoron a ,Készenlétbe helyezések” menipontba belepni;
|

atok Keszenlethe helyezesek Viss

2. ,Uje-napld nyitasi kérelem benyijtasa’ feliratra kattintani:

Uj e-napla nyitasi kerelem bemydjitasa

Cavesam Enitlas,

3. A megnyil6 lapon adjuk meg a készenlétbe helyezés alapadatait az alabbiak szerint:

o Sorszam mez6: (Nem szerkeszthetd, automatikusan tolti ki az alkalmazas a kérelem
menteésekor.)

. E-naplo neve:

o  Epittet6 NUJ: (Napl6 Ugyfél Jel — nem szerkeszthetd, automatikusan tolti ki az
alkalmazas, ez az On személyes azonositéja az e-napld rendszerben.

. Kapcsolattartas: (Megadni a kérelemmel kapcsolatos kapcsolattartas madjat, mely
elektronikus (e-mail alapu) vagy hagyoméanyos postai uton torténd lehet. Javasolt az e-
mailt vélasztani.) Valasztani e-mailt.

. E-napld tipus: Epitési engedélyhez kotott. (Célszerlinek tartanank a fogalmakat tisztazni,
illetve egy fogalom magyarézatot betetetni a program sugojaba.)

. llletékes hatdsag: Az illetékes hatdsag telepilésének nevét elkezdeni begépelni és a
megjelend listabol valasszuk ki a hatdsagot.

. Megjegyzés

—> Mentés gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben
A mentéssel a kérelem allapota ,El6készités -re valtozik.
4. Epitési helyszinek” / Uj épitési helyszin felvitele.

Adatok kitoltése:
o Hrsz:
. Epitési, szerelési munka neve:
o Cim:

— ,Mentés” gombra kattintani. ,Mentés sikeresen megtdrtent” - Rendben
5. ,Engedélyek” / ,Uj engedélyek felvitele”

2013. oktdber 21-i allapot
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. Kiadd hatosag: (Az engedélyezd hatdésag nevéhez kattintsunk a Kiadd hatosag lenyilo
listara majd a hatdsag nevét kezdjlk el begépelni és valassza ki a megjelend listabdl.)

. Iratazonosito: ETDR engedély iratazonosité megadasa.

. Egyéb engedély: Ha nincs ETDR (pl. nem engedélykételes KBT), akkor az egyéb
vonatkoz0 engedeély szama.

. Jogerds: Az engedély jogerésitésének datuma.

. Kezdés: Az épitkezés megkezdésének datuma.

. Befejezés: Az épitkezés befejezésének datuma.

-> ,Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtértént” > Rendben

6. ,Tervezok’/ ,Uj tervezok felvitele”

A tervez6 név:

Telefonszama:

Lakcim:

Tervezési tipus: A lenyild listara kattintva valasszuk ki a megfeleld tervezési tipust.

Cégnév:

Jogosultsagi szam:

Megjegyzés: Opcionalis.

TervezOnként és terv fajtanként felo kell vinni az adatokat.
- ,Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtértént” - Rendben

7. ,Tervnapld és egyéb dokumentacio” / ,Uj tervnapld és egyéb dokumentacio felvitele” (Oktatasi
anyagban nem keril régzitésre dokumentum)

. Megnevezes: Kiviteli terv épiteszet

Tipus: Legordilé menlbél kivalasztani (kivitelezési dokumentacio)

Rovid leiras:

Megjegyzés:

Datum: Kivalasztani (oktatasi nap legyen)

+ Dokumentumok (jpg., pdf.) csatolasa: Gombra kattintani = Dokumentum tallézasa -

Mentés
-> ,Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtértént” > Rendben

8. ,Kérelem benyujtdsa” gombra kattintani; - ,Biztos hogy elkiildi az illetékes hatésag szdmara a
kérelmet?” -> ,lgen” gombra Kattintani. - ,Kérelem elkildése a hatésagnak sikeresen
megtortént.” - ,Rendben”

9. Készenlétbe helyezési kérelmek listaja: A Készenlétbe helyezések meniipontra Kkattintva a
megjelend oldalon megtekinthetjik és szerkeszthetjik a mar korabban benyujtashoz el6készitett,
illetve a mar be is nyuijtott készenlétbe helyezési kérelmeket. A megjelend tablazat adott sorara
kattintva a kérelmek részletes adatainak megtekintéséhez, illetve szerkesztéséhez jutunk. Az
adatok szerkesztése csak még be nem nydjtott kérelmek esetén lehetséges. Ezt az aktiv (z6ld)
Szerkesztés gomb jelzi.

10. Készenlétbe helyezés:

Igény benyujtasa
Felelds: Epitetd (vagy megbizottja)
. Az épittetdé az e-napld készenlétbe helyezési igény elfogadasa utan egy Ugynevezett

egyszer hasznalatos jelszét, visszaigazolasi kddot kap a rendszerbdl automatikusan, vagy
épitésfeligyeleti hatosagtol.
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JUzenetek” / ,Beérkezett izenetek” - RéKkattintani az tizenetre: ,....E-napld készenlétbe
helyezési kérelem elfogadva. A beadott e-naplo készenléthe helyezési kérelem elfogadasa
megtortént. Az e-naplo azonositoja: 2013/.../...".

Igény jovahagyasa + visszaigazolasi koéd atadasa az épittetobnek vagy
meghatalmazottjanak

Felelds Epitésfeliigyeleti hatosag
Visszaigazolas elfogadasa egyszer hasznalatos kéddal
Felelds: Epitets (vagy megbizottja)

. LVisszaigazolasok” mappafil - Kuldott visszaigazolasok” > kivalasztani az tizenetet -
Uzenetben 1évd kodot kiirni = ,Visszaigazolasra varok” - Kivalasztani az izenetet >
,Visszaigazolasra varo tevékenységek” lapon a ,Visszaigazolasok kodja” négyzetbe beirni
a kapott kddot - Elfogadas gombra kattintani (z6ld gomb) = Rendben.

. Ezutan készenlétbe helyezédik az e-napld. ,Uzenetek” / ,E-napld készenlétbe helyezés
elfogadva.”

. ,e-naplok” / ,Frissites” - Megjelenik az e-naplonk. Vagy a ,Készenlétbe helyezések”

meniipont alatt talalhatd tablazat ,Allapot” soran lathatjuk.

11. E-naplé készenlétbe helyezési kérelem adatai: Az E-naplok meniipontra  kattintva

megtekinthetjik az alkalmazas altal strukturlt listaba rendezett e-
naplokat, e-fénaplékat és e-alnaplokat. Ebben a listdban a
vastagon szedett sorok jelélik az e-naplokat.

12. A sajat e-naplék, amelyekben On épittetéi szerepkorrel
rendelkezik, fekete szinli betlikkel jelennek meg. Egy e-naplé
készenlétbe helyezési kérelem adatainak megtekintéséhez
kattintson a listdban az adott e-naplénak megfeleld sorra. Ezt

kévetéen megjelennek az adott e-naglé készenlétbe helyezési

Hészenlétbe helyerés adatal

@ =oovio slspadatal s a hozzskapesolods gy
E-naplé alapadatok

Sorszam 106
E-naplo neve  Duna palola - fszanmy epilése

Epittetd NOJ 242104213

Kapcsolattartis  Flekironikus (on (&-mail)
E-napld tipus KDt hatdlya ala tafosd

lletekes hatosag LLTKH

kérelem részletes adatai.

E-NAPLO

ELEKTRONIKUS EPITESI NAPLO
ADMINISZTRACIOS RENDSZER

e-naplok Sajat adatok Készenlétbe helyezés

o Kattintson a tablazat adott sorara a sajat napl

~ W 2013/1/81 Duna palota - foszarny épitése: (Virag ¢
v B 2013/1/81-1 Epitd 2000 Bt. (Epittetd, Napi jelent
[E 2013/1/81-2 Kivitelezd Kit. @
[E 2013/1/81-3 Epit Elek &s Gipsz Jakab Bt (E
W 2013/1/79 Tigris szalloda: (Virag Katalin - 8421043
vl

2013/1/72-1 Szamos-Kraszna-Kozi Arvizszint Cst

« W 2013/1/88 C: 3 * 1034 0

4. e-Fénaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epiteté — Févallalkozd(k) kozott fovallalkozoi

szerzodésenként

Leiras:

Az e-épitési naplon belill egy e-fénapld készenlétbe helyezése a fénaploi alapadatok kitdltésével torténik.

Az épittetd (vagy meghatalmazottja) a megkétott févallalkozé kivitelezi szerzédéseihez megkapott NUJ —
0k felhasznélasaval, az e-épitési naplé alkalmazasban kiosztja szerzédéses partnereinek az e-fénapléhoz
a kivitelezbi szerepkort, azaz az e-épitési napld alkalmazashan felkérést kild és a felkéréssel generalt
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egyszer hasznélatos jelszdt, tetszéleges uton atadja a févallalkozd kivitelezd képviseléjének. (pl: e-mail,
sms)

Az e-fénapld megnyitdsahoz, és az e-fénapldban a tovabbi szerepkorok kiosztasahoz az épittetének (vagy
meghatalmazottjanak) a kivitelezéi szerepkort a — vele szerz6désben allé - fovallalkozo kivitelezbre kell
kiosztania.

A felkérést illetve a szerepkort a jogosult gyfélkapus belépést kdvetden az egyszer hasznélatos jelsz6
beirasaval fogadia el.

Szerepkor kiosztasrol: Az e-naplé készenlétbe helyezése esetén, illetve a szerepkdrok kiosztasa soran
az ugyfelek egyszer hasznalatos kédot kapnak, az elektronikus épitési naplé alkalmazasban. Ennek neve
a visszaigazolas kodja. A visszaigazolas kddja rogzitésével veszi tudomésul az e-naplo készenléthe
helyezést az épittetd, illetve fogadja el a szerepkort a megbizott.
A szerepkor kiosztasaval — az arra jogosultak — az adott e-fénaplohoz vagy e-alnaplékhoz adnak
bejegyzési jogosultsagot, a bejegyzesi jogosultsag lehet napi jelentés, illetve eseti bejegyzés készitése.
A szerepkor kiosztasa soran megadjuk, hogy:

e kit (NUJ - E-Naplé Ugyfél Jel — megadasa),

e milyen szerepkorre (Szerep),

e milyen szakaggal (lehet nem értelmezett is),

e mely cégének képviseletében (Addszam),

e melyik szakmai jogosultsaga alapjan (Névjegyzeéki szam)
bizunk meg az e-fénapldba vagy e-alnaploba térténd bejegyzésre.

Az alkalmazas biztositja azt, hogy a visszaigazolas kddja az adott e-fénapléhoz (vagy e-alnapléhoz), egy
adott Ugyfelhez és egy adott szerepkorhéz tartozik. Gyakorlatilag ez azt jelenti, hogy ha a visszaigazolas
kodja esetleg mas illetéktelen személy tudomasara is jutna, azzal 6 nem tud visszaélni. Hagyomanyos
naplonal ez a nyilvantartasi részben az adott statusznal az adatok ellenjegyzesével (szigndzasaval) tortént.
Természetesen az adott szerephez tartozd Meghizé - Megbizott kozotti szerz6désnek most is meg kell
lennie. Ez alapjan torténhet meg a szerepkor kiosztasa. A szerzédéskotéskor ezért Megbizottnak meg kell
adni a sajat NUJ-ét a Meghizd rézére. A szerepkort mindig a Meghizd osztja ki.

Annak erdekében, hogy az adott e-fénapléhoz, illetve e-alnaplohoz bejegyezést tehessen, a kiosztott
szerepkort el kell fogadni. A szerepkorok kiosztast a visszaigazolas kodjanak megadasaval lehet elfogadni.

Menete:
Adatok felvitele

Epitet6 (vagy megbizottja):
1. Fénaplé adatainak kitoltése: Belépés e-naploba = ,+ Uj e-fénaplé készenlétbe helyezése” >
Adatok kitoltése;
o Kivitelez6 neve:
e Epités jellege: Legdrdiild meniibdl kivalasztani.
—-> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben

Févallalkozo:

2. ,Sajat adatok” mappafiil / Képviselt cégek” > ,Uj képviselt cég felvitele” menetét lasd a ,2. Sajat
adatok megadasa 4-es pont”.
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e-fonaplo kivitelez6i szerepkor kiosztas + visszaigazolasi kod atadasa fovallalkozo kivitelezének

Epiteto:
3. ,E-fénaplé adatok” mappafiil / ,E-fénaplohoz rendelt szerepkdrok” / ,Uj szerep felvitele” > Adatok
kitoltése:
e NUJ: Beimi;
Szerep: Legorduld listabdl kivalasztani. Valasszuk: Kivitelez6 — napi jelentésért felelds”
Szakag: Legordulé listabol kivalasztani.
Adoszam:
Névjegyzeki szam: Legdrdulé listabol kivalasztani.
- Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtértént” - Rendben.
4. Visszaigazolasok” / Kiildott visszaigazolasok” = ,Szerepkorosztas” iizenetre kattintani. =
Megjelend panel Kiadott visszaigazolasra vard tevékenysegek” = ,Visszaigazolas kodja” kodot
kiirni, elkildeni Févallalkozo részére e-mailen, levélben, sms-ben, stb.

Fovallalkoz6 kivitelez6 szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos kéddal

Févallalkozé:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” =, Visszaigazolasra varok” - Rékattintani iizenetre
-> Kapott kodot beirni - Kildés”

Epiteto:
6. Szerzédés adatainak megadasa: ,E-foénaplé adatok” mappafiil / ,Szerz6dés” / ,Uj (mddositd)
szerzGdes” piros gombra kattintani = ,Szerz6dés adatai” oldal adat sorait kitdlteni:
o Szerzbdés kelte: Kivalasztani.
Munkaterulet atadas:
Szerzédés szerinti befejezési hatarido:
Tényleges befejezési hatarid: Nem kell kit6lteni. Kit6ltése naplo zarasa elétt.
Megrendeld NUJ: Adjuk meg a megrendeld NUJ szamat.
Adoszam: Adjuk meg Megrendel6 adé szamat.
Kivitelezé NUJ: Adjuk meg a kivitelezd (Févallalkozé) NUJ szamét.
Adbszam: Adjuk meg kivitelezé (F6vallalkozo) ado szamat.
e Pénznem: Legdrdilé menibél valasszuk ki.
—> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.
7. Ha javitani akarunk a szerzédés adatain, a ,Javitas” gombra kattintva azt megtehetjik.

5. Miiszaki ellenor(ok) megbizasa

Leiras:

A miszaki ellenért minden olyan Févallalkozoi naploba meg kell hivni, amely munkékra Epitetével
szerzOdést kotott. Ez azt jelenti, hogy ha példaul mas Févallalkozd késziti a kdmlives munkakat és mas a
tet6t, akkor mindegyikhez meg kell hivni, mert csak igy lesz jogosult bejegyezni adott napléba.

llyenforman, a szakagi mliszaki ellen6roket, pl. gépészt, vagy elektromost, elég csak az adott szakéagat
kivitelez6 F6vallalkozd napléjaba meghivni. Kivéve, ha mas véllalkozohoz is kapcsolddik a tevékenysege.
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Menete:
Szerepkor kiosztas Miiszaki ellendr(ok)

Epiteto:

1. ,e-napld” fill > e-naplora vald kattintassal lépjiink be.

2. ,E-naplohoz rendelt szerepkérok” = ,Uj szerep felvitele”

3. Adjuk meg az adatokat: i
NUJ: irjuk be a Miiszaki ellendr NUJ-ét, amit megadott.
Szerep: A lenyild listabol valassza ki a szerepet. ,Mszaki ellendr”;
Szakag: Lenyilo listabol valaszthat szakagat is.
Adoszam: A jogosult altal képviselt cég adoszama. Opcionalis.
Névjegyzeki szam: Lenyild listabol valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.
> Mentés > A sikeres mentésr8l a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

4. Rendszer visszaigazold kddot generdl: ,Visszaigazolasok” > Kiildott visszaigazolasok” —>
Rékattintani az Uzenetre - Visszaigazol6 kod kiirasa, megkuldése Miszaki ellendr részére.

e-naplé Miiszaki ellenéri szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal

Miiszaki ellenér:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” ->,Visszaigazolasra varok” - Rékattintani (izenetre
—> Kapott kodot beirni > Kiildés”

Epitets, Miiszaki ellenér:
6. Szerepkor ellenérzése: ,e-napld” mappafil - e-napléra kattintds —-> ,E-napléhoz rendelt
szerepkorok”

Epiteto:

7. Szerepkdr megszuntetése: Eléfordulhat, hogy egy szerepkdrt meg kell sziintetni. Pl. jelen
esetben a Mlszaki ellenér szerepe valtozik. > ,Szerepkdr megsziintetése” gombra kattintsunk.

6. Felelos miiszaki vezet6(k) megbizasa (Fovallalkozé kivitelezonkként, jogosultsagonként)

Leiras:

Ahhoz, hogy a munkateriiletet Epitetd at tudja adni Févallalkozonak, a Févallalkozénak rendelkeznie kell a
megfelel6 jogosultsagu Felelés miiszaki vezetbvel.

A Felelés miiszaki vezet6t alkalmazotti, vagy meghbizasos jogviszonyban foglalkoztathatja.

Az alkalmazashoz a szerepkort ki kell osztania. A menete hasonlé a ,5. Mlszaki ellenér(dk) megbizésa”
részben leirtakkal.

Felelés miszaki vezetd foglalkoztatasa esetén megbizasi szerz6désnek, vagy alkalmazéasban
munkaviszonyra iranyul6 szerzédésnek és munkakori leirasnak rendelkezésre kell alinia.

Szerepkor kiosztas Felelés miiszaki vezetd(k)

Menete:
Févallalkozo:
1. ,e-napld” fil > e-fénapléra valé kattintassal Iépjlink be.
2. ,E-fénaplohoz rendelt szerepkordk” = ,Uj szerep felvitele”
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3. Adjuk meg az adatokat: )
NUJ: irjuk be a Felelés miiszaki vezeté NUJ-ét, amit megadott.
Szerep: A lenyild listabol valassza ki a szerepet. ,Felelés miiszaki vezetd”;
Szakag: Lenyild listabol valaszthat szakagat is. ,Epitészet”;
Adoszam: A jogosult altal képviselt cég adoszama. Opcionalis.
Névjegyzéki szam: Lenyilo listdbol valaszthatja ki a jogosult névjegyzéki szamat. Opcionalis.
> Mentés > A sikeres mentésr8l a rendszer szintén Uzenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

4. Rendszer visszaigazold kodot general: ,Visszaigazoldsok” > ,Kuldott visszaigazolasok” —>
Rékattintani az (izenetre > Visszaigazoldé kdéd kiirasa, megkildése Felelés miiszaki vezetd
reszére.

e-naplé Felelés miiszaki vezetdi szerepkor elfogadasa egyszer hasznalatos koddal

Felelés miiszaki vezeto:
5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” —>,Visszaigazolasra varok” - Rékattintani izenetre
-> Kapott kodot beirni - Kildés”

Févallalkozo, Felel6s miiszaki vezeto:
6. Szerepkor ellenérzése: ,e-naplé” mappafil - e-fénapléra kattintdas - ,E-fénapléhoz rendelt
szerepkorok”

Févallalkozo:

7. Szerepkor megszlntetése: El6fordulhat, hogy egy szerepkdrt meg kell szlintetni. Pl. jelen
esetben a Felelés miszaki vezetd szerepe valtozik. > ,Szerepkdr megsziintetése” gombra
kattintsunk.

7. Munkateriilet atadas-atvétel Epitet6 — Févallalkozé

Leiras:

Az e-fénapld, és Felelés miiszaki vezetd megléte utan térténhet meg a munkateriilet atdas-atvétel, melyet
Epitetd ad at Févallalkozo részére. A munkateriilet 4tadas-atvételt, és annak a feltételeit kiilon jegyzékonyv
alapjan irashan is lehet rogziteni és az e-fénapléhoz csatolni. Az e-naplé munkaterillet atadasa csak a
munkatertilet dtadas-atvétel tényét rogziti.

Menete:
Munkaterilet atadas visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal

Epitetd:

1. ,E-naplok” mappafiil / Kivalasztani a Févallalkoz6 napldjat - Belelépni

2. ,E-napléhoz rendelt szerepkdrok” / Kivitelez8” szerepkort kivalasztani - Belépni

3. ,Munkaterillet atadasa” piros gombra kattintani = ,Biztos hogy atadja a munkateriletet az adott
szemeélynek?” - Igen”

4. Visszaigazolasok” / Kildott visszaigazoldsok” = ,Szerepkérosztas” lizenetre kattintani. >
Megjelend panel Kiadott visszaigazolasra vard tevékenységek” = ,Visszaigazolas kodja” kodot
kiirni, elkildeni Févallalkozo 1 részére e-mailen, levélben, sms-ben, stb.

Munkatertilet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal
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Févallalkozé:

5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” = ,Visszaigazolasra varok” - Rakattintani (izenetre
-> Kapott kodot beirmni - Kildés”

Munkaterilet atadas - atvételi jegyzokonyv feltoltése mellékletek kozé

Epiteto:

6. Lasd 17. Az e-fénaplo és e-alnapld mellékleteinek feltbltése cimszonal.

8. e-Alnaplé megnyitasa (készenlétbe helyezése) Megrendeld kivitelezd — Alvallalkoz6(k) kozott

Leiras:

Amennyiben Fovallalkozé kivitelezd Alvallalkozot foglalkoztat, onnantdl a megnevezése Megrendelé
kivitelez6. Ugyanigy, amennyiben Alvéllalkozd tovabbi Alvallalkozét foglalkoztat, onnantél a megnevezése
Megrendeld kivitelezd.

Alvallalkozo foglalkoztatasa esetén természetesen Vallalkozasi szerzédést kell kotni Alvallalkozéval.
Alvallalkozénak rendelkeznie kell a megfelelé jogosultsagu Felelés miszaki vezetd(k)vel.

Menete:
1. Menete megegyezik a 4-es pont: ,e-Fénapld megnyitasa (készenlétbe helyezése) Epitets —
Févallalkozo(k) kozott févallalkozdi szerzidésenként”, csak a szereplok masok értelem szerien,
valamint csak e-alnapld nyithato.

9. Felel6s miiszaki vezetd(k) megbizasa (Alvallalkozoé kivitelezonkként, jogosultsagonként)

Leiras:

Miel6tt a munkaterulet atadas-atvétele megtorténik Fovallalkozo kivitelezd és Alvallalkozo kozott, az
alvallalkozo kivitelezonek rendelkeznie kell a megfeleld jogosultsagu Felelds miszaki vezetGvel. A
Févallalkozo kivitelez6t ebben a szerzddéses jogviszonyban Megrendeld vallalkozo kivitelezének nevezzik
tovahb.

Alvallalkozo a Felelés miiszaki vezet6t alkalmazotti, vagy megbizasos jogviszonyban foglalkoztathatja.

Az alkalmazashoz a szerepkort ki kell osztania.

Menete:

1. A menete megegyezik a ,6. Felelés miszaki vezet6(k) megbizasa (Févallalkozo kivitelezonkkent,
jogosultsagonként)” részben leirtakéhoz, értelem szeriien a szereplék valtoznak.

10. Munkaterilet atadas-atvétel Megrendeld vallalkozé — Alvallalkozé kdzott

Leiras:
Megegyezik a ,7-es pont: Munkaterlilet atadas-atvétel Epiteté — Févallalkozo™ban leirtakkal, csak a
szereplOk masok értelem szer(ien.

Menete:
1. Megegyezik a ,7-es pont: Munkateriilet atadas-atvétel Epiteté — Févallalkozo™ban leirtakkal, csak
a szereplék masok értelem szer(ien.
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11. Eqyéb szerepkorok kiosztasa: Tovabbi napld vezetésre jogosult; Munkavédelmi koordinator:
Tervezo6i miivezetés; stb;

Leiras:
Az épitési folyamatba a kivitelez6n és a felelés mliszaki vezetdn kivll egyéb szereploket is meg kell, vagy
meg lehet hivni, feladattdl vagy jogszabalyi elGirasok figgvényében. llyenek lehetnek:

e Munkavedelmi koordinator;

e Tervezdi mivezeték;

e Tovabbi épitési naplo vezetésre jogosult kollégak;
Az egyes szerepléket a mar korabban ismertetett mddon kell meghivni (szerepet kiosztani), amit 6k a
program altal generalt egyszer hasznalatos kod elfogadasaval fogadhatnak el. Természetesen itt is a
meghivas alapjanak kell lennie valamilyen szerz6déses kapcsolat Felkérd és Elfogado kozott.

Menete:
1. A menete megegyezik a 6. Felelés mlszaki vezetd(k) megbizésa (Févallalkozo kivitelezénkkent,
jogosultsagonkent)” részben leirtakéhoz, értelem szer(ien a szereplék valtoznak.

12. e-fénaplok, e-alnaplok vezetése (napi jelentés) - Online

Leiras:

Kivitelezének (Févallalkozd kivitelez6, Alvallalkozd kivitelezd) az épitési napld vezetésének szabalyai
szerint minden nap napi jelentést kell vezetnie adott munka kivitelezésérdl. Erre a program ,Napi jelentés”
menlipontja szolgal.

A napi jelentéseket minden nap 24. 6réjaig meg kell tenni. Ezutdn a program automatikusan lezérja az
adott napot. Ezutan mar csak a kdvetkez6 napra lehet beirni.

Felhiviuk a figyelmet, hogy a ki nem toltétt napok miatt a Hatésag szankcionalhat a nem jogszerii
naplovezetés miatt.

Menete:
1. Napi jelentés rogzitéséhez kattintson a fellil megjelend meniben a Napi jelentés menupontra.
2. A napi jelentés fejlécének szerkesztésehez kattintson a Szerkesztés gombra.
3. Toltsuk ki az adatokat:

o Kérem adja meg a napi jelentés fejléc adatait

@ Jogszabaly szerint kotelezd megadni a kavetkezd adatokat!
Datum  2013. junius 3., hétfs
Munkavégzés tortént [
Munkaidd 1000 @ -l 1800 O -ig

Hémérséklet 07:00= 1 “C 1300= 5§ °C

Napi himérseklet adatok, egész értekre kerekitve
Szélers | Elenk x |v
Szélirany Dél (D)
Egkép | Borult

Csapadék Dér
Egyéb id8jaras
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— Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtortént” > Rendben.
4. Létszam adatok kitoltése” / ,Uj szakma” / ,Napi letszam adatok” = Kitélteni az adat sorokat:

Szakma* Kalyha- es kandalloepitd
Létszam* 2 o
= Mentés” gombra kattintani. - ,Mentes sikeresen megtortént” - Rendben.
6. ,Bejegyzések”/ ,Ujbejegyzés” > Kitblteni az adat sorokat:
WEFF e R T e R e e

Tipus*® Mapi jelentes

Szerep* | Epittetd

Jelentés szévege* Ez tortent

~

Fényképek csatolasahoz kattintson a ,Fotdk csatolasa...” gombra.

8. Afelnyild tall6z6 ablakban keresse meg és valassza ki a feltdltendd képeket. Egyszerre tobb képet
is kijelolhet. A képeknek .jpg kiterjesztéstieknek kell lennitik.

—> Mentés” gombra kattintani. = ,Mentés sikeresen megtortént” - Rendben.

13. Eseti bejegyzések készitése e-fonaplokba, e-alnapldokba - Online.

Leiras:

Eseti bejegyzést az arra jogosult tehet. llyen szerepld lehet az Epitetd; a Mszaki ellendr; a Felelds
muszaki vezet6; Tervezbi mivezet6; Vallalkozo (févallalkozo) kivitelezo; illetve az alvéllalkozo kivitelez6; a
kiilon jogszabalyban meghatérozott esetekben az épitésfelligyeleti hatdsag; valamint az ellenérzésre és
bejegyzésre kilén jogszaballyal feljogositott mas hatésag; a kilon jogszabaly szerinti biztonsagi és
egészsegvédelmi koordinator.

Eseti bejegyzést az epitési naplo vezetés szabalyai szerint kell megtenni. Erre a program ,Eseti bejegyzés
mendpontja szolgal.

Azt tapasztaltuk, hogy eseti bejegyzéseket nem csak adott nap 24. orajaig lehet megtenni, hanem
barmelyik kivalasztott napra is visszamendlegesen. Viszont a napld nyomtatdsi képénél megjelenik a
bejegyzés rogzités datuma. Javasolni tudjuk, hogy ha korabra jegyez be valaki, akkor a bejegyzés napjan
kidllitott, masik fel ltal alairt dokumentum is legyen csatolva mellé.

Menete:
1. Eseti bejegyzés rogzitéséhez kattintson a  felil megjelen6 menlben a Eseti
bejegyz€s” menipontra.

lentés Eseti bejegyzés Offline jel
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2. A bejegyzés datumanak beallitasahoz klikkeljen a datum mezében lévé naptar ikonra, majd a
datum bedllitasa utan kattintson az ,Uj eseti bejegyzés” feliratra.
3. Toltsuk ki az adatokat:
e Idépont: Valasszuk ki a megfelelé idépontot.
e Tipus: A legordilé listdbdl vélasszunk. (Csak a szerepkoriinknek megfelelé tipust
valasszuk!)
e Szerep: A legordllé listabdl valasszunk. (Csak a szerepkoriinknek megfeleld tipust
valasszuk!)

Tipus® | Napi jelentés

Szerep”
A beépitésre keriild épitési celi termekek megfeleldseg-igazolasana

ovege” A beépitésre kerlld €pitési céll termékek megfeleldség-igazolasana

A munkavégzést gatio korlilmények feltiintetése részletes indokolasy

A miszaki atadas-atvételi eljaras eredmeényes befejezésének napjan
% A miszakilag és az elszamolas szempontjabdl fontos tények
Anyagok, keész szerkezetek, szerkezetrészek (probatestek) vizsgalate

Az egyes munkarészek kilon ellendrzése és annak eredménye

4. Fényképek csatolasahoz kattintson a ,Fotdk csatolasa...” gombra.

Fotdk (.jpg) csatolasa...

5. Afelnyild talléz6 ablakban keresse meg és valassza ki a feltoltend6 képeket. Egyszerre tobb képet
is kijelolhet. A képeknek .jpg kiterjesztéstieknek kell lennitk.
- Mentés” gombra kattintani. - ,Mentés sikeresen megtértént” - Rendben.

14. Offline napi jelentés készitése

Leiras:

Amennyiben nem rendelkezlink adott idépontban online (él6) internet kapcsolattal, az e-épitési naplot
ugynevezett offline (kapcsolat nélkiili) modban is kitolthetjik.

Ehhez sziikséges, még online médban az ANYK (Altalanos nyomtatvany kitdltd program) letoltése,
valamint az ANYK program éltal, adott épitési naplora vonatkozé napi jelentés formalap letéltése.

A kitoltott offline napi jelentést 3 napon beliil fel kell télteni az e-épitési naplon keresztiil az OENY-be.
Felhivjuk a figyelmet, hogy ez nem azt jelenti, hogy elég az épitési napld napi jelentését 3 naponta megirni.
Az ANYK program szintén csak az napra engedi a bejegyzéseket. 24 6ra utan lezar. A ki nem tolt6tt napi
jelentést mar nem lehet utdlag kitélteni.

(Tébb kollega felvetette mar, hogy akkor nem fogjak birni tobb épitkezés naplo irasat. Erre a vélasz
egyszer(. Az irott naplot is adott napon kell (kellene) vezetni, €s nem utélag. Annyi munkat vallaljon
mindenki, amennyit bir, vagy bizzon meg naplévezetéssel tovabbi kollégat > Napld vezetési jogosultag
szerepkor kiosztasa.)

Menete:
1. e-naplé programban: ,e-naplok” - Kattintsunk a megfelel6 e-naplonk soréara / ,Napi jelentés”
mendpont.
2. ,Napi jelentés” menlpont / Offline jelentés sablon letéltése. Megjelend panelen kattintsunk a
,continue” (folytatas) gombra. - Kovetkez6 panelen kattintsunk a kis o-re, majd kattintsunk a
,Run” (futtatas) gombra.
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3.

10.

11.

Ha szamitogépiinkre még nincs letdltve az ANYK program, akkor Kattintsunk az ,ANYK letoltés”
gombra, vagy a NAV honlapjarol toltsik le, és futtassuk az ANYK programot.
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjavalinternetes tudnivalok.html

Megjelené panelen Kattintsunk a ,Nyomtatvany automatikus telepitése” gombra. = Uzenet
~Telepitések sikeresen megtorténtek” = ,Bezar” gombra kattintsunk.

Kattintsunk a szamitogépiink ,Strat” ikonjara (altalaban ball als6 sarokban talélhat6) - ,Minden
program” koziil keressiik ki az ANYK programot, és inditsuk el. = Kattintsunk az ,Uj nyomtatvany”
ikonra. Megnyilé panelen keressik ki a nyomtatvanyunkat. Jeloljik ki (kattintsunk rd) es nyissuk
meg. > Megnyilik az adott e-naplénkhoz rendelt napi jelentés sablon.

A napi jelentés nyomtatvany felsé része elore, a program altal kitoltott rész. Itt kertil azonositasra
az e-naplo szdma, az e-fénapl6 szama, az épitési helyszin adatai, és a bejegyzé neve, NUJ-e.

A napi jelentés nyomtatvany tobb oldalbol &ll, melyek a fels6 részen talalhato flleken érhet el.
Ezek: ,Fejléc lap”; ,Napi letszam 1"; Napi létszam 2", ,Napi jelentések”

Az Ures nyomtatvany oldalakat toltsuk ki értelem szeriien. Az adatok megegyeznek az online
verzidban hasznalttal.

Ha kitoltottlik a nyomtatvanyt, kattintsunk a ,Mentés” ikonra. - Felugrd tablaban megmutatja a
nyomtatvany mentésének helyét a géplinkon. = Jegyezzik fel a file nevét.

Feltoltes: Feltdltéshez 1épjink be az e-napld programban a kordbban megismert modon. (Online
internet szilkseéges.) = Lépjunk be az e-naplonkba, amely napi jelentését fel akarjuk télteni
OENY-be. = Kattintsunk az ,offline jelentés feltdltés” fiilre. - Kattintsunk a ,+ Offline jelentés
(.enyk) felt6ltése..” zéld szinli gombra.

A felugro tablabdl tallozzuk ki a feltélteni kivant jelentésiinket. A napi jelentés kivalasztasaban a
datum mezd is segitséget nyujt. > Kattintsunk a ,Megnyitds” gombra. > A jelentés feltoltddik a
programba. Ezt jelzi a ,Feldolgozas eredménye” alatt a ,Feltoltés sikeresen megtortént” felirattal.

15. Offline eseti bejegyzés készitése

Leiras:

Amennyiben nem rendelkeziink adott idépontban online (él6) internet kapcsolattal, az e-épitési naplétba
ugynevezett offline (kapcsolat nélkiili) modban is bejegyezhetiink.

Ehhez szilkséges, még online médban az ANYK (Altalanos nyomtatvany kit6lté program) letoltése,
valamint az ANYK program éltal, adott épitési naplora vonatkoz6 eseti bejegyzés formalap letoltése.

A kitoltott offline eseti bejegyzést 3 napon belill fel kell télteni az e-épitési naplon keresztiil az OENY-be.

Menete:

1.

2.

e-naplé programban: ,e-naplok” - Kattintsunk a megfeleld e-naplonk soréra / Eseti bejegyzés”
menupont.

,Eseti bejegyzés” menipont / Offline jelentés sablon letdltése. Megjelend panelen kattintsunk a
,continue” (folytatas) gombra. - Kovetkezd panelen kattintsunk a kis o-re, majd kattintsunk a
,Run” (futtatds) gombra.

Ha szamitogépiinkre még nincs letdltve az ANYK program, akkor Kattintsunk az ,ANYK letoltés”
gombra, vagy a NAV honlapjarél toltsik le, és futtassuk az ANYK programot.
http://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjavalinternetes tudnivalok.html

Megjelend panelen kattintsunk a ,Nyomtatvany automatikus telepitése” gombra. = Uzenet
.Telepitések sikeresen megtérténtek” > ,Bezar” gombra kattintsunk.

Kattintsunk a szamitogepiink ,Strat” ikonjara (&ltalaban ball alsé sarokban talalhatd) - ,Minden
program” koziil keressiik ki az ANYK programot, és inditsuk el. = Kattintsunk az ,Uj nyomtatvany”
ikonra. Megnyilé panelen keressik ki a nyomtatvanyunkat. Jeldljik ki (kattintsunk rd) es nyissuk
meg. ->Megnyilik az adott e-naplonkhoz rendelt eseti bejegyzés sablon.
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6. Az eseti bejegyzés nyomtatvany felsé része elére, a program altal kitoltott rész. Itt kerdl
azonositasra az e-naplo szama, az e-fénapldé szdma, az épitési helyszin adatai, és a bejegyz6
neve, NUJ-e.

7. Az eseti bejegyzés nyomtatvany tobb oldalbol all, melyek a felsé részen talalhato flleken érhet6 el.
Ezek: ,Napi datum”; ,Eseti bejegyzés”

8. Az lres nyomtatvany oldalakat téltsik ki értelem szer(ien. Az adatok megegyeznek az online
verzidban hasznalttal.

9. Ha kitoltéttuk a nyomtatvanyt, kattintsunk a ,Mentés” ikonra. = Felugrd tablaban megmutatja a
nyomtatvany mentésének helyét a géplinkon. = Jegyezzik fel a file nevét.

10. Feltoltés: Feltéltéshez lepjiink be az e-napld programban a korabban megismert médon. (Online
internet szilkseges.) > Lépjink be az e-naplonkba, amely eseti bejegyzését fel akarjuk tolteni
OENY-be. = Kattintsunk az ,offline jelentés feltdltés” fiilre. - Kattintsunk a ,+ Offline jelentés
(.enyk) felt6ltése..” zéld szinli gombra.

11. A felugro tablabdl tallézzuk ki a feltdlteni kivant jelentésiinket. Az eseti bejegyzés kivalasztasaban
a datum mez06 is segitséget nyujt. > Kattintsunk a ,Megnyitds” gombra. > A nyomtatvany
feltoltédik a programba. Ezt jelzi a ,Feldolgozas eredménye” alatt a ,Feltdltés sikeresen
megtortént” felirattal.

16. Naplo vezetés jogosultsdg dtadasa és visszavétele.

Leiras:

A munkank soran eléfordul, hogy bizonyos szerepiinket at kell adni valamilyen okbél, mert nem tudjuk
ellatni. PI.: Szabadsagra megyiink; Athelyeznek masik épitkezésre; Leszamolunk, a cégtdl ahol dolgozunk,
vagy éppen a cégvezetd a felelés miiszaki vezetdt, vagy épitésvezetét, bizza meg az épitési napld napi
jelentés irasaval; stb.

Ez esetben nem tudjuk a feladatunkat ellatni. Mint pl. a napi jelentések, eseti bejegyzések megtétele.
llyenkor sziikség van a szerepkoriink atadasara, vagy megsziintetésére. Szerepkor atadasakor a sajat
szerepiinket meg kell sziintetni, vagy meg kell valtoztatni, és Uj szerepet kell kiadni.

Példankban tételezziik fel, hogy a naplovezetés jogosultsagat szeretnénk atadni, mert ,Kivitelez6-Napi
jelentésért felel6s” szereplnk van, és kell valaki, aki ,Napi jelentésre jogosult’ lesz. Tehat, helyettink is
vezetheti a napi jelentéseket.

Menete:
1. Lépjunk be az e-naplonkba;
2. ,E-fénapléhoz rendelt szerepkordk” pont alatti tablazatban kattintsunk a ,Uj szerep felvitele”
mezdre.
3. Adjuk meg az adatokat a kordbban meghatarozottak szerint. De ,Szerep™nél valasszuk a
JKivitelez6-Napi jelentésre jogosult’at = Mentsiik el a tanult médon.
4. Ugyanitt torélhetjik is a szerepét.

17. Az e-fonapld és e-alnapld mellékleteinek feltdltése

Leiras:

Az e-napldnak is kotelezd részei a kulonbdzé mellékeltek. Amik lehetnek:

Tervnaplo:
o Jogerds épitésugyi hatésagi (mlemlék esetén orokségvédelmi hatdsagi) engedély
e Engedélyezési zaradékkal ellatott épitési-miiszaki dokumentacid
e Kivitelezési dokumentacio
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Hatosagi naplo:

Megvalosulasi dokumentacio

Tervezbi miivezet( altal tadott tervrajzok
Egyéb tervrajzok

Szamitasok

Okiratok:

Epitésfeliigyeleti birsag
Epitésiigyi birsag

El6zetes épitési kezdés bejelentés
Szakhat0sagi okirat

o Jegyzokonyvek:

Epitésfeliigyeleti jegyzékonyv

Helyszini szemle

Biztonsagi és egészségvedelmi koordinatori jegyz6konyv

Szakhat6séagi jegyzékonyv

Egyéb jegyz6konyv

Ellenrzésre és bejegyzésre kulon jogszaballyal feljogositott méas hatdsagok
jegyz6konyvei

Teljesitésigazolasi naplo

E-felmérési napld
E-teljesités 0sszesit6
E-teljesitésigazolas
E-jegyz6kdnyv
E-hianypdtlasi jegyz6kdonyv
E-hibajegyzék
E-hianyjegyzék
Nyilatkozatok

E-miszaki igazolas

Elekironikus alvallalkozoi nyilvantartas (épittet6i fedezetkezeld kozremiikodése esetén)

Gydijténaplé

Hulladék-nyilvantartas

Epitési termékekre vonatkozo teljesitménynyilatkozatok
Mérési jegyzokonyvek

Felllvizsgalati jegyz6konyvek

Elvégzett Gzemprdbak jegyz6konyvei

Uzembehelyezési vizsgalati tantsitvanyok

Egyéb dokumentumok

A program katalogizélja a mellékleteket. Tehat minden feltoltott melléklethez ki kell tolteni egy adatlapot.

Megjegyzes: A ,Tervnaplo €s egyeb mellékletek” nem a ,Mellekletek” mappaful ala kertiltek behelyezésre,
hanem az e-napl6 adatai kozé. Igy csak egyszer kell feltdlteni a terveket. Erdemes lenne, ha minden
résztvevd kapna automatikus Uzenetet, ha épitetd uj tervet, vagy modositott tervet tolt fel.

2013. oktdber 21-i allapot

Osszeéllitotta: Epitési szakcsoport



Veszprém Megyei Mérnék Kamara 25 - 27

e-Epitési napld alkalmazasi segédlet

Menete:
1. ,Mellékletek” mappafiil / ,Teljesitésigazolasi naplok” vagy ,Gydjté naplok”
2. Kattintsunk: ,Uj teljesitésigazolas felvitele” vagy ,Uj gyijténaplé felvitele” > Adatok megadasa:
e Megnevezés: irjuk be a teljesitésigazolas megnevezését.
e Tipus: Kattintsunk a leg6rdilé mentre, és valasszuk ki a megfelel6t.
e ROvid leiras: Toltsuk ki.
e Megjegyzés:
e Déatum:
3. Kattintsunk a ,+ Dokumentumok (.jpg, .pdf) csatolasa ...” zéld szini gombra = a lenyilo ablakbdl
tall6zzuk ki a megfelelé dokumentumot.
-> Mentés - A sikeres mentésrél a rendszer szintén Uizenetben tajékoztat, melyet
a Rendben gombra kattintva bezarhat. - ,Rendben”

18. e-fénapld és e-alnaplo zarasa

Leiras:

A kivitelezési munka befejeztével az épitési naplét le kell zarni. Mint mindegyik napld miveletnél, itt is
rendelkezni kell a kapcsolodd dokumentumokkal: a miszaki atadas-atvételleli jegyzékonyvvel és a
teljesités igazolasi jegyzékonyvvel, melyek torténhetnek az e-naploba vald bejegyzéssel, vagy kilén
dokumentumként mindegyik szerzédott fél alairasaval, és az e-naploba valo feltdltésével. Ha ezek meg
vannak, le lehet zarni az adott e-naplot.

Az épitési naplét mindig a ,Vallalkozd” zarhatja le, de csak akkor, ha a ,Vallalkozé” (Févallalkoz6é vagy
Alvéllalkoz6) a munkateriiletet visszaadta Megrendelsjének (Epitetének, vagy Megrendeld kivitelezének).

Févallalkozoi e-naplét csak abban az esetben lehet lezarni, ha az alvallalkozoi naplok lezarasra keriltek
mar. Ezzel kikuszobolGdik, hogy az Epitetd atveszi a munkat Fovallalkozotol, de Fovallalkozd nem veszi at
az 6 Alvallalkozojatol, és nem allit ki neki Teljesités-igazolasi jegyzokonyvet.

Menete:
Munkaterilet visszaadas visszaigazolas egyszer hasznalatos koddal

Févallalkozo vagy Alvallalkozo:

1. ,E-naplok” mappafiil / Kivalasztani a Févallalkoz6 vagy Alvallalkozo napldjat - Belelépni

2. ,E-naplohoz rendelt szerepkodrok” / ,Epiteté” v ,Megrendeld kivitelez” szerepkort kivalasztani >
Belépni

3. ,Munkaterillet atadasa” piros gombra kattintani = ,Biztos hogy atadja a munkateriiletet az adott
személynek?” - ,lgen”

4. Visszaigazolasok” / Kiildott visszaigazolasok™ - ,Szerepkorosztas” iizenetre kattintani. >
Megjelend panel ,Kiadott visszaigazolédsra varo tevékenységek” = ,Visszaigazolas kodja” kodot
kiirni, elkiildeni ,Epitetd” v ,Megrendels kivitelezé” részére e-mailen, levélben, sms-ben, stb.

Munkatertlet atvétel visszaigazolas egyszer hasznalatos kdddal
Epitet6, vagy Megrendel6 kivitelezo:

5. Szerepkor elfogadasa: Visszaigazolasok” - ,Visszaigazolasra varok” - Rékattintani iizenetre
—> Kapott kodot beirni > Kiildés”
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e-fonaplo, vagy alnapl6 zardsa

Févallalkozé vagy Alvallalkozo:
6. Valasszuk ki az e-naplonkat, amelyikben Févéllalkozd vagy Alvallalkoz6 statusunk van;
7. A megjelend oldal aljan kattintsunk a ,e-fénaplé zarasa”, alvallalkozdi naplé esetén ,e-alnapld
zarasa’ piros szinl gombra.
8. Arendszer a zéras végrehajtasa el6tt megerdsitést kér. Kattintsunk zaras esetén az ,Igen”, elvetés

Q Biztos, hogy végrehajtja a zarast?

Késbbb nem lesz lehetbsége modositani az adatokon.

esetén a ,Mégsem” gombra.

9. Amennyiben az e-fénapld vagy e-alnaplo zardsa akadalyba (tkozik, arrél a rendszer izenetben

@ Az e-fdnapld (vagy e-alnapld) nem zarhato, mert léteznek nyitott e-alnaploi!

tajékoztat.

19. e-napl6 zarasa

Leiras:
Ha minden Févallalkozé kivitelezdvel elszamolt az Epitetd, és ennek eredményeként lezartak az 6sszes e-
f6 naplokat, sorra keriilhet az e-napl6 zarésa is, mely a hasznalatbavételi engedély kérelem egyik feltétele.

Menete:
Epiteté: )
1. A sajat e-naplok, amelyekben On épittetdi szerepkdrrel rendelkezik, fekete szinii betlikkel jelennek
meg. Egy e-napld zarasahoz kattintson a listdban az adott e-naplonak megfelelé sorra. > A
felnyilé ablakban klikkeljen az E-napl6 zarasa feliratra.

o \Valasszon az alabbi leheidségek kozul!

U] e-fénaplo készenlétbehelyezése
E-naplonyitasi kérelem adatai

E-naplo zarasa

« Vissza

2. Arendszer ekkor egy megerdsitést kérd tizenetet kiild. Az Igen gombra kattintva hagyhatja jova,
illetve a Mégsem gombra kattintva szakithatja meg az adott e-naplé zarasat.

Q Biztos, hogy végrehaitja az e-napld zarast?
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3. Amennyiben az e-naplo zarasa akadalyba (itkdzik, arrol a rendszer tajékoztaté lizenetet kiild.

@ E-naplé nem zarhat mert I&teznek nyitott e-fénaploi

4. Ha az e-naplé zarasa sikeresen megtortént, a rendszer arrdl is iizenetben tajékoztat.

O Az e-napld zarasa sikeresen megtdrtént!

5. A mar lezart e-naplokat, e-fénaplokat és e-alnaplokat a strukturalt listdban egy-egy kis piros lakat
ikon jeldli.

alin - 842104313) & )

20. e-naplé nyomtatasa;

Leiras:
Lehet6ség van az e-naplok nyomtatasara is, hogy papir alapon is meglegyen, és dokumentalni tudjuk a
napldinkat.

Menete:
1. Lépjunk be a nyomtatandé e-naploba.
2. Kattintsunk a ,E-naplé nyomtatasa (.pdf)” feliratra.
3. Megjelend e-naplonkat menthetjiik, vagy ki is nyomtathatjuk.
Megjegyzés: Sajnos nem jelzi sehol a naplé allapotat. igy nem latszik az sem, ha példaul lezart e-naplot
nyomtatunk.
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